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**单位公开招聘工作备案报告
（参考模板）
省人力资源社会保障厅（**市人力资源社会保障局）：
近日，我厅（局）所属**单位组织实施了公开招聘工作，现将有关情况备案如下：
一、基本情况
这次公开招聘工作，计划招聘工作人员**人，其中，*****；实际招聘工作人员**人，其中，*****（根据实际发布简章及招聘情况进行具体说明）。
（说明新招聘人员岗位分布及学历构成情况，特别是是否有外聘人员即单位原编外人员入围等情况）
二、招聘组织情况
（一）组织领导和监督
（说明本单位公开招聘组织机构、监督机构建设情况）
（二）公开招聘程序
（说明招聘信息发布、采取的招聘方式、笔试面试考察体检组织实施情况）
三、有关事项说明
	序号
	有关事项
	情况说明（必填）

	1
	是否存在未按规定发布招聘公告的情形
	

	2
	是否存在设置与岗位无关的指向性或者限制性条件的情形
	

	3
	是否存在公布的专业条件与教育部相关专业学科目录或全国技工院校专业目录规范表述不一致情形
	

	4
	是否严把试题命制和试卷印刷审核，相关人员签订保密责任书，按照考务操作要求组织实施
	

	5
	是否存在招聘公告发布后，擅自变更招聘程序、岗位条件、招聘人数、考试考察方式等情形
	

	6
	是否存在未按招聘条件进行资格审查、未按规定组织体检、未按规定公示拟聘用人员名单等情形
	

	7
	其他需要说明的事项
	


特此报告，请予备案。
 
附件：《事业单位聘用人员情况汇总表》

                      主管部门（举办单位）（盖章）
                                 年  月  日

