附件2
省教育厅公共服务事项中的“一次办好”事项清单
	序
号
	办理项名称
	对应的公共服务
事项子项
	对应的公共服务事项
	服务
对象
	环节和流程
	申请材料及数量
	承诺完成时限
	办理成本
	是否为全程网办事项
	是否为零跑腿事项
	是否为“全省通办”“全市通办”或“全县（市、区）”通办事项
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	名称
	编码
	名称
	编码
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	师范类高校毕业生调整手续办理
	　
	　
	师范类高校毕业生就业手续办理
	　
	1
	1.提交材料并受理（通过省级政务服务大厅社会事务类窗口现场提交）；
2.办结并送达办理结果（可到省级政务服务大厅社会事务类窗口现场领取、通过省级政务服务大厅统一出件窗口邮寄送达）
	1.身份证1份；
2.毕业证1份；
3.就业报到证1份；
4.用人单位盖章的就业协议书或接收函1份
	1工作日
	0
	否
	否
	否
	　

	2
	师范类高校毕业生与原用人单位解除就业协议回户籍地手续办理
	
	
	
	
	1
	1.提交材料并受理（通过省级政务服务大厅社会事务类窗口现场提交）；
2.办结并送达办理结果（可到省级政务服务大厅社会事务类窗口现场领取、通过省级政务服务大厅统一出件窗口邮寄送达）
	1.身份证1份；
2.毕业证1份；
3.就业报到证1份；
4.原用人单位盖章出具的解除就业协议证明1份
	1工作日
	0
	否
	否
	否
	

	3
	师范类高校毕业生与原用人单位解除就业协议再落实新用人单位手续办理
	
	
	
	
	1
	1.提交材料并受理（通过省级政务服务大厅社会事务类窗口现场提交）；
2.办结并送达办理结果（可到省级政务服务大厅社会事务类窗口现场领取、通过省级政务服务大厅统一出件窗口邮寄送达）
	1.身份证1份；
2.毕业证1份；
3.就业报到证1份；
4.原用人单位盖章出具的解除就业协议证明1份；
5.与新用人单位签订的就业协议书（或者用人单位当地就业主管部门出具的接收证明、机关事业单位的录取或者聘用通知书）
	1工作日
	0
	否
	否
	否
	

	4
	省内师范类高校毕业生毕业三年内报到证遗失补办
	
	
	
	
	1
	1.提交材料并受理（通过省级政务服务大厅社会事务类窗口现场提交）；
2.办结并送达办理结果（可到省级政务服务大厅社会事务类窗口现场领取、通过省级政务服务大厅统一出件窗口邮寄送达）
	1.毕业学校出具的报到证遗失证明1份；
2.刊登遗失声明的报纸和就业报到证副本（即就业通知书）原件1份；
3.毕业证1份；
4.身份证1份
	1工作日
	0
	否
	否
	否
	

	5
	省内师范类高校毕业生毕业三年后报到证遗失补办
	
	
	
	
	1
	1.提交材料并受理（通过省级政务服务大厅社会事务类窗口现场提交）；
2.办结并送达办理结果（可到省级政务服务大厅社会事务类窗口现场领取、通过省级政务服务大厅统一出件窗口邮寄送达）
	1.毕业学校出具的报到证遗失证明1份；
2.毕业生就业工作调配表（加盖学校档案馆公章）1份（证明材料，由毕业生毕业学校出具）；
3.普通高等学校录取新生名册（加盖学校档案馆公章）1份（证明材料，由毕业生毕业学校出具）；
4.毕业证1份；
5.身份证1份
	1工作日
	0
	否
	否
	否
	

	6
	毕业生毕业后不超过一年放弃升学申请补发就业报到证手续
	
	
	
	
	1
	1.提交材料并受理（通过省级政务服务大厅社会事务类窗口现场提交）；
2.办结并送达办理结果（可到省级政务服务大厅社会事务类窗口现场领取、通过省级政务服务大厅统一出件窗口邮寄送达）
	1.录取通知书原件1份；
2.录取学校教务部门出具的取消该生学籍的证明（升学当年年底前或者半年以上至一年的）1份（证明材料，由毕业生毕业学校教务部门出具）；
3.毕业学校出具的正式文件（升学半年以上至一年的）1份（证明材料，由毕业生毕业学校出具）
	1工作日
	0
	否
	否
	否
	

	7
	师范类高校毕业生解除缓派
	
	
	
	
	1
	1.提交材料并受理（通过省级政务服务大厅社会事务类窗口现场提交）；
2.办结并送达办理结果（可到省级政务服务大厅社会事务类窗口现场领取、通过省级政务服务大厅统一出件窗口邮寄送达）
	1.毕业学校出具的缓派证明1份（证明材料，由毕业生毕业学校出具）；
2.毕业证1份；
3.身份证1份
	1工作日
	0
	否
	否
	否
	

	8
	外国留学生来华签证服务
	　
	　
	外国留学生来华签证服务
	　
	2
	1.提交材料并受理（可邮寄提交省级政务服务大厅社会事务类窗口、可到省级政务服务大厅社会事务类窗口现场提交）；
2.办结并送达办理结果（可到省级政务服务大厅社会事务类窗口现场领取、通过省级政务服务大厅统一出件窗口邮寄送达）
	1.外国留学人员来华签证申请表（JW202表）1份；
2.来华外国留学生护照1份;
3.学校保证书1份
	1工作日
	0
	否
	否
	否
	　

	9
	依申请政府信息公开
	　
	　
	信息公开
	　
	3
	1.提交材料并受理（可通过省级政务服务大厅社会事务类窗口现场提交、邮寄提交至省级政务服务大厅社会事务类窗口）；
2.办结并送达办理结果（可到省级政务服务大厅社会事务类窗口现场领取、通过省级政务服务大厅统一出件窗口邮寄送达）
	
1.政府信息公开申请表1份（包括申请公开的政府信息的内容描述；申请公开的政府信息的形式要求）；
2.有效身份证明1份（包括申请人的姓名或者名称、联系方式）
　　
　　
	15工作日
	0
	否
	是
	否
	　

	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G
	H
	I
	J
	K
	L
	M
	N


注：1.A栏中的“办理项”，是指由公共服务事项或其子项拆分而成的可在实体政务大厅或网上直接办理的事项，应为办理项概括出一个简洁适用的名称。
2.F栏，办理项是只面向公民办理的，为1；只面向法人或其他组织办理，为2；同时面向公民或法人、其他组织办理，为3。
3.G栏中的环节是指：⑴申请人因办理事项而与部门（单位）之间形成的任何互动；⑵按照相关法规政策要求，申请人必须与外部人员（如银行、律师、审计人员、公证人员等）之间形成的任何互动；⑶受申请人委托，代办机构（主要是中介服务机构）与部门（单位）和上述外部人员之间的任何互动。未形成互动的审批流程不在此栏。

4.I栏中的时限，以工作日计算，一个工作日按8小时计算。⑴即办件计1/8个工作日；⑵有具体办理小时数且大于1小时小于8小时的计“办理小时数/8”个工作日；⑶无具体办理小时数且“上午提出申请、当日下午办结”计1个工作日；⑷“第一天提出申请，第二天办结”计2个工作日，以此类推。
5.J栏中的办理成本是指申请人办理事项所花费的全部成本。若办理事项不需交纳或支出任何费用，为0。
