山东信息职业技术学院2021年高职（专科）单独招生和综合评价招生章程
第一章　总则
为贯彻教育部“依法治招”的精神，落实“阳光高考”政策，按照既有利于科学选才又有利于疫情防控要求，保证山东信息职业技术学院（以下简称学院）招生工作依法依规有序进行，依据教育部有关规定和山东省教育厅《关于做好2021年高职（专科）单独招生和综合评价招生工作的通知》，结合学院招生工作的具体情况，特制定本章程。
第一条 本章程适用于山东信息职业技术学院高职（专科）单独招生和综合评价招生工作。
第二条 学校招生工作遵循公平竞争、公正选拔、公开透明和德智体美全面考核、综合评价、择优录取的原则。
第三条 学校招生工作接受纪检监察部门、新闻媒体、考生和家长以及社会各界的监督。
第二章　学校概况
第四条 学校全称：山东信息职业技术学院  学校代码：13012

第五条 学校地址：山东省潍坊市奎文区东风东街7494号
第六条 办学性质：公办省属普通高等学校  办学类型：全日制普通高等职业院校
第七条 办学层次：专科
第三章　组织机构
第八条 学院成立以院长为组长的招生工作领导小组。领导小组负责制定招生政策、招生计划和测试工作，讨论决定招生工作重大事宜。
第九条 学院成立以纪委书记为组长、纪检监察室人员为成员的招生工作纪检监督小组，对招生工作实施监督。
第十条 学院招生就业指导处是组织和实施招生及其相关工作的常设机构，具体负责山东信息职业技术学院普通高职专科招生的日常工作。
第四章　招生专业与计划
第十一条 学院2021年安排单独招生计划900人（其中退役士兵计划50人），综合评价招生计划700人。分专业招生计划在我院官方网站另行通知。
第五章　招生考试和录取工作
第十二条 报考条件
考生须通过山东省2021年普通高校考试招生（含春季高考和夏季高考）报名后，方可报考单独招生或综合评价招生。
单独招生面向我省中等职业学校毕业生和往届高中阶段学校毕业生（含退役军人、下岗失业人员、农民工、农民、在岗职工等）招生；综合评价招生面向我省应届普通高中毕业生招生。
思想政治品德和身体健康状况均符合《关于做好山东省2021年普通高等学校考试招生报名工作的通知》要求。
考生需在报名的县（市、区）招生办公室指定的县级以上医院进行体检，对考生体检身体健康要求，执行《普通高等学校招生体检工作指导意见》文件规定。
第十三条 考核认定及安排
单独招生和综合评价考核工作由学院负责、省教育招生考试院监督。我院独立组织文化素质考试和专业技能考试、职业适应性测试，由教务与科研处全面负责考务安排，具体实施方案通过学院网站进行公布。组织建立考核专家信息库，由校内外专家进行命题、阅卷。 
1.单独招生
单独招生的成绩由文化素质测试和技能测试两部分构成。文化素质测试由语文、数学、英语三科组成，总成绩为150分，语文、数学、英语各占50分；技能测试成绩150分。
2.综合评价招生
综合评价考试的成绩由毕业学校提供的综合素质成绩和职业适应性测试成绩两部分组成，成绩各占总成绩的50%，满分为300分。
其中，综合素质成绩由考生所在高中学校提供的高中综合素质评价信息（含学业水平合格考试成绩），并依据有关信息对学生进行综合素质评价赋分，具体办法通过学院网站进行公布。
以上测试均通过线上进行。
3.考试时间
考试时间安排在3月13日，具体以准考证为准。
第十四条 录取工作
根据教育部和省级招生主管部门有关文件的要求，严格遵守高校招生“十严禁”、“30个不得”等工作禁令，建立健全的过程透明、程序公正、管理规范、监督有效的录取工作机制。
1.录取工作实行“学校负责、省级招生主管部门监督”的办法，根据单招计划和综合评价计划1：1.05的比例分别划定最低录取控制线，按分数优先的原则从高到低择优录取。
2.对于所报志愿不能录取、且专业服从调剂的考生：若所报志愿只有普通类专业，符合条件的只能调剂到普通类专业进行录取；若所报志愿中既填报普通类专业也填报校企合作类专业，符合条件的优先调剂到普通类专业，普通类专业无法满足录取时，再调剂到校企合作类专业（空中乘务专业除外）进行录取；若所报志愿中只有校企合作类专业，符合条件的只能调剂到校企合作专业（除空中乘务外）进行录取。
若考生填报志愿时不服从调剂，且所报专业均未达到该专业录取条件，则不予录取。
3.空中乘务专业需具有我院合作方面试合格证且成绩达到要求方能录取。
4.综合素质成绩、职业适应性测试成绩、文化素质测试和技能测试单科成绩低于45分不予录取。
5.总成绩相同时，单独招生考生以文化素质成绩择优录取，文化素质成绩相同时，依次按语文、数学、英语择优录取；综合评价考生以综合素质成绩择优录取，综合素质成绩相同时，依次按语文、数学、英语择优录取。
6.免试入学按照教育厅有关文件执行。
7.单独招生和综合评价之间计划可根据报名情况适当进行调整。
第十五条 监督机制 
1.为保证单独招生和综合评价招生工作公平公正，学院成立由相关职能部门、纪检部门和专职教师组成的专家组，对考生进行测试。测试结果由我院招生就业指导处汇总后上报学校招生领导小组审批，并向社会公布。 
2.考生本人应本着“诚信”的态度参加我院的单独招生和综合评价招生，提供的材料必须真实，如有作假，一经查实，取消其单独招生和综合评价录取资格。 
第十六条 成绩复核及申诉 
考生本人对成绩如有疑问，可按规定向我院提出成绩复核申请。 
申诉电话：0536-3089628 2931605 
第十七条 违规处理 
凡在单独招生中违规的考生及工作人员，按《国家教育考试违规处理办法》（教育部令第33号）处理。考生的违规情况将报山东省教育招生考试院，记入高考诚信档案。 
第六章  收费标准及资助政策
第十八条 学校按照省发展改革委、省财政厅、省教育厅核定的收费标准及有关规定收费。退费按照省政府办公厅《山东省高等学校收费管理办法》（鲁政办字〔2018〕98号）相关规定执行。
第十九条 学校通过奖、贷、助、补、免等多种资助方式帮助学生完成学业。家庭经济困难学生可申请助学贷款、“绿色通道”、奖助学金、学费减免、勤工助学等资助项目。资助条件和标准由学校根据学生家庭经济情况，按照省财政厅、省教育厅等5部门《山东省学生资助资金管理办法》（鲁财科教〔2020〕15号）以及学校相关规定执行。
第七章　资格复查与证书颁发
第二十条 入学资格复查 
1.新生入学后，学院在三个月内按照规定进行入学资格复查。 
2.对在报名和考试过程中有弄虚作假或其他违纪违规行为的考生，将报上级主管部门，取消其入学资格。 
3.对在新生入学资格复查中发现的其他问题，按省教育厅有关规定处理。 
第二十一条 在学院规定年限内，修完全部规定课程，成绩合格者，达到学院毕业要求的，准予毕业，学院颁发并注册毕业证书。
颁发学历证书学校名称：山东信息职业技术学院。证书种类：普通高等教育专科学历证书。
第二十二条 退役士兵学生实行弹性学制（3-5年）；采用集中教学与分散教学相结合、线上教学与线下教学相结合等方式安排教学，主要利用周末、节假日等时间开展集中面授和辅导。农民工、下岗职工、在职职工等特殊类别学生实行全日制教学，执行全日制教学标准，报考时根据学院发布的专业招生计划进行。
第八章　其它
第二十三条 学校不委托任何机构和个人办理招生相关事宜。对以山东信息职业技术学院名义进行非法招生宣传等活动的机构或个人，学校保留依法追究其责任的权利。 
第二十四条 本章程若有与上级有关政策不一致之处，以上级政策为准。未尽事宜，按上级相关文件规定执行。 
第二十五条 本章程由山东信息职业技术学院负责解释。
第二十六条 联系方式 
联系电话：0536—2931828   传真：0536—3089628
监督电话：0536-2931995    邮编：261061 
网址：https://www.sdcit.edu.cn/  Email：sdxyzs@sina.com 
通信地址：山东省潍坊市奎文区东风东街7494号。
