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申报材料列表

一、申请将设置民办高职高专院校纳入规划的材料
1.申请纳入山东省“十三五”高校设置规划的申办报告（请示），主要内容包括：举办者概况、拟设学校办学定位、服务面向、培养目标；办学规模、办学层次、办学形式、办学条件、管理体制、经费筹措与管理使用等；
2.申请设置学校的论证报告，主要内容包括设置的必要性、可行性、建校方案（规划要点）；
3.学校章程（草案）。应当规定下列主要事项：学校的名称、地址；办学宗旨、规模、层次、形式等；学校资产的数额、来源、性质等；理事会、董事会或者其他形式决策机构的产生方法、人员构成、任期、议事规则等；学校的法定代表人；出资人是否要求取得合理回报；学校自行终止的事由；章程修改程序； 
4．董事会章程（草案）。应当规定下列主要事项：董事会的人员组成、任期、产生方法、议事规则和其他必要事项等内容；
5．所在设区市国民经济和社会发展规划或职业教育发展规划中，有关高等职业教育发展的部分。
6.学校举办者基本情况及相关证明材料；
7.资产来源、资金数额及有效证明文件，并载明产权；
8.现有土地、房产等办学条件基本情况、权证或证明文件；
9.拟设置高校所在市地方政府支持设立学校（项目落地）的文件；
10.属捐赠性质的校产须提交捐赠协议，载明捐赠人的姓名、所捐资产的数额、用途和管理方法及相关有效证明文件；
11.其他必要材料。
二、申请将设置公办高职高专院校纳入规划的材料
1.申请纳入山东省“十三五”高校设置规划的申办报告（请示），主要内容包括：拟设学校办学定位、服务面向、培养目标、办学规模、办学层次、办学形式、办学条件、管理体制、经费筹措与管理使用等；
2.申请设置学校的论证报告，主要内容包括设置的必要性、可行性、建校方案（规划要点）；
3.学校章程（草案）。应当规定下列主要事项：学校的名称、地址；办学宗旨、规模、层次、形式等；学校资产的数额、来源、性质等；理事会、董事会或者其他形式决策机构的产生方法、人员构成、任期、议事规则等；学校的法定代表人；出资人是否要求取得合理回报；学校自行终止的事由；章程修改程序；
4.学校主管部门基本情况，特别是财政情况；
5.所在设区市国民经济和社会发展规划或职业教育发展规划中，有关高等职业教育发展的部分。
6.现有土地、房产等办学条件基本情况、权证或证明文件；
7.主管部门已举办有高等学校的，应提交所属现有高校的生均经费保障情况及证明文件；市申报新设置高校的，提交全市各级各类教育财政保障情况说明；
8.属捐赠性质的校产须提交捐赠协议，载明捐赠人的姓名、所捐资产的数额、用途和管理方法及相关有效证明文件；
9.其他必要材料。
三、申请将设置本科高校纳入规划的材料
1.申请纳入山东省“十三五”高校设置规划的申办报告（请示），主要内容包括：举办者概况、拟设学校办学定位、服务面向、培养目标、办学规模、办学层次、办学形式、办学条件、管理体制、经费筹措与管理使用等；
2.设置本科学校的论证报告，主要内容包括设置的必要性、可行性、建校方案（规划要点）；
3.拟设置学校章程，主要内容应包括：申请设置学校的名称、办学地点；学校性质、层次，管理体制；办学宗旨，办学定位；办学规模；学科门类的设置；教育形式；内部运行机制；经费来源、财产和财务制度；举办者与学校之间的权利、义务；章程修改程序以及其他必须由章程规定的事项；
4.其他必备材料（复印件，加盖单位公章）：
（1）校园建设规划图；
（2）校园土地使用权证；
（3）校舍房屋所有权证；
（4）专任教师中副高以上职称人员名单（包括年龄、学历学位、任教学科、专业技术职务、现工资关系所在单位等），专任教师中“双师型”教师名单（包括年龄、学历、任教课程、“双师型”认定依据等）；
（5）现有专业一览表；
（6）首批拟申请设置的本科专业一览表（专业数不多于6个，包括分专业的培养目标、师资力量、科研和获奖情况、论文著作、主要课程、教学计划摘要等）；
（7）学校首批拟申请设置本科专业中紧缺专业情况以及学校近3年毕业生就业率有关情况的说明材料；
（8）授权专利和咨询报告情况一览表（包括具体名称、专利号、获得者或完成人、成果取得时间、成果人所在单位等）；
（9）举办者承诺和落实资金投入，对学校支持政策的正式文件；
（10）其他必要材料和文件。
四、申请将独立学院转设纳入规划的材料
1.举办者关于独立学院转设的申请报告；
2.举办者关于独立学院转设的可行性论证报告；
3.举办高校同意独立学院转设的正式文件；
4.举办高校与独立学院关于转设后的责权利关系的正式协议；
5.举办者按照《民办教育促进法》及其《实施条例》、《国务院办公厅关于加强民办高校规范管理引导民办高等教育健康发展的通知》、《民办高等学校办学管理若干规定》、《中共中央组织部中共教育部党组关于加强民办高校党的建设工作的若干意见》等的规定，在独立学院办学资质、法人财产权、资产过户、法人治理结构、招生、督导制度、党建工作、学籍管理、毕业生就业等方面，对独立学院进行规范管理，加强内涵建设的说明材料；
6.独立学院的资产、举办者投入、办学经费和财务管理情况的报告（控制在10页以内）；
7.独立学院转设为独立设置民办本科学校的章程，主要内容应包括：学校的名称、办学地点；办学宗旨、规模、层次、形式等；学科门类的设置；学校资产的数额、来源、性质等；理事会、董事会或者其他形式决策机构的产生方法、人员构成、任期、议事规则等；学校的法定代表人；出资人是否要求取得合理回报；学校自行终止的事由；章程修改程序以及其他必须由章程规定的事项；
8.其他必备材料（复印件，加盖单位公章）：
（1）校园建设规划图；
（2）独立学院名下的校园占地面积土地使用权证；
（3）独立学院名下的校舍房屋所有权证；
（4）举办高校与投资方合作举办独立学院的协议书；
（5）专任教师中副高以上职称人员名单（包括年龄、学历学位、任教学科、专业技术职务、现工资关系所在单位等）；
（6）其他必要材料和文件。
五、申请将更名大学纳入规划的材料
1.申请纳入山东省“十三五”高校设置规划的申办报告（请示），主要内容包括：举办者概况、拟设学校办学定位、服务面向、培养目标、办学规模、办学层次、办学形式、办学条件、管理体制、经费筹措与管理使用等；
2.关于更名大学的论证报告；
3.拟设置学校章程，主要内容应包括：申请设置学校的名称、办学地点；学校性质、层次，管理体制；办学宗旨，办学定位；办学规模；学科门类的设置；教育形式；内部运行机制；经费来源、财产和财务制度；举办者与学校之间的权利、义务；章程修改程序以及其他必须由章程规定的事项；
4.其他必备材料（复印件，加盖单位公章）：
（1）校园建设规划图；
（2）校园占地面积土地使用权证；
（3）各学科门类、专业全日制在校生人数分布表（按学科门类、一级学科所属的专业提供相应的在校生数，并提供各学科门类在校生数占学校在校生总数的比例）；
（4）硕士、博士学位授权点一览表（按学科门类、一级学科所属的二级学科学位授权点，提供相应的在校生数以及毕业生届数）；
（5）省部级以上重点实验室一览表；
（6）省部级以上重点学科一览表；
（7）近5年（2012-2016年）分年度及年均科研经费额；
（8）近5年（2012-2016年）科研成果获省部级以上奖励情况一览表；
（9）近5年（2012-2016年）科研成果获国家级奖励的证书；
（10）获近两届省部级以上教学成果奖一览表；
（11）专任教师中正教授人员名单（包括年龄、学历学位、任教学科、现工资关系所在单位等）;
（12）其他必要材料和文件。
