附件2

山东省教育视频会议系统会议室建设规范

为规范山东省教育视频会议系统建设，确保系统应用效果，参照有关电视电话会议系统标准和结合我省教育视频会议系统建设实际制定本参考规范。
一、总体要求

网络视频会议系统是集音视频编解码、摄像、灯光、音响、网络、强弱电等技术于一体的综合性应用系统，视频会议室是视频会议系统的重要组成部分，是决定视频会议的质量和效果的重要因素。视频会议室应当选择适合的建筑场所，做好建筑声学设计，达到相关技术标准和规范要求，能够真实地反映会场的图像、声音及其它会议要素，使远端与会者产生临场感受，达到视觉、语言和环境全程同步交流的良好效果。
二、会议室要求

（一）会议室环境
1．会议室面积以能容纳开会人数为参考，天花板高度一般应大于3米,会场总体布置应庄重、朴素、大方。背景墙合适的高度应设置明显的单位名称标志，要求使用全称（如XX市教育局、XX大学等），并选择常用字体、字号和颜色（亚光），清晰地反映出本地会场的单位。为了防止颜色对人物摄像产生的“夺光”及“反光”效应，背景墙应为均匀的浅颜色，通常采用米色或浅灰色，以使摄像机镜头光圈设置合适，其他墙壁、地板、天花板等通常采用浅蓝色、浅灰色等，均忌用黑或鲜艳色彩的饱和色。每面墙均不适宜用复杂的图案画或挂复杂的画幅，以免摄像机移动或变焦时图像产生模糊现象，并增加编码开销。

2．窗户宜采用两层玻璃，窗帘可采用卷帘避光窗帘或双层式窗帘，内层（靠窗户）窗帘用遮光布制作，外层窗帘用不反光材质的布料制作。外层窗帘的颜色应与墙面颜色靠近，以保证会议室颜色的和谐统一。

3．遵照人际交流的一般原则，会议室桌椅的布局应采用“一”字形课桌排列或椭圆会议桌，使分会场人员与主会场人员在会议图像的效果上有“面对面”的感觉。会场桌椅的布置应根据会议室的宽度、纵深长度和空间高度来考虑，听众席的人行过道应设在两侧，以达到会议画面的美观简洁和构图合理。

4．会议室的内饰装修应尽量简朴，室内不宜悬挂、摆放镜子、艺术品等易反光的物品。会议室墙壁、地面、桌椅颜色应采用浅色色调，禁用白色、黑色等色调。
5．作为分会场时，课桌式布局参会人员应一律在听众席就座，领导在第一排就座，其他人员从第二排开始集中就座，确保参会人员均在摄像区域内。第一排座席应根据技术要求设置摄像机、专业灯光、话筒等必要设备。椭圆会议桌式布局参会人员可坐在会议桌两边。
（二）视频设备

1．摄像机
本次项目统一为每个分会场配置1个高清摄像机，安装在会议室的正前方，具体安装位置根据会议室的具体情况确定。会场较大时，为保证参会人员都能收入视角范围，方便获得会场全景或局部特写画面，可增加设置辅助摄像机一台。
2．显示设备
显示设备宜采用液晶、等离子电视或背投等设备，方便显示远端或本地图像，设备尺寸根据会场面积确定。显示设备一般应支持DVI、HDMI、复合端子、VGA/XGA接口。本项目不统一配置显示设备需要自行配置。

（三）音频设备
1．背景噪声要求
会议室环境背景噪声应低于35dB，地面（地毯）、天花板、四周墙壁做吸音处理，四周墙壁及门窗与外界有良好的隔音，隔声量不应低于40dB，以达到对内吸音、对外隔音、抑制回声的目的。

2．传声器（话筒）

本次项目统一为每个分会场配置1个全向传声器。会场较大时建议配置定向传声器，具有手动开关功能，以实现指向性和优良的音质、极小的反馈。传声器的布置必须置于各扬声器的辐射角之外，避免出现回音啸叫。

3．调音设备
建议会议室配置调音台、音频处理器、中控等设备。调音台需具有多路独立的输入和输出端口，可对输入、输出信号进行分组控制，每通道有静音和预监听开关。

4．扬声器
会场较大时，应根据会场的面积、格局等实际情况配置扬声器。如果采用吸顶圆型扬声器，可根据会场顶部格局合理设置。扬声器应至少设置四只，要注意与传声器的位置关系，防止发生“回馈”和“自激”等现象。

（四）会议室照明
1．因会议时间的不确定性，自然光的照度与色温变化较大，会议室应避免采用自然光源，而应采用人工光源。会议室内所有窗户应安装遮光窗帘，防止自然光破坏室内的光平衡。
2．会议室内照明光源应采用R.G.B三基色灯冷光源且颜色统一，照明灯光应分组可控，色温不低于3500K，不宜采用混光照明，一般不选用碘钨灯、白炽灯作照明光源。光源宜采用面光源而不用点光源（如射灯、筒灯）。
3．参会主要人员是主要摄像区，一般其平均照度不应低于800Lux；其他区域平均照度不应低于500Lux。显示设备周围的照度应在50－80Lux之间，图像文字区域的照度应不大于700Lux。

三、控制室要求

视频会议系统应设置控制室或控制区域，面积不小于10平方米且与会议室相邻近，便于技术人员操作设备和观察会议情况。控制室应参考计算机房标准建设，设机柜、操作台、UPS，便于安装和操作各类设备。

中央控制系统可以汇集音频、视频、计算机、灯光、监控、机电环境控制等系统为一体，可通过触摸式有线无线液晶显示控制屏对视频会议系统设备进行控制。可以实现矩阵信号切换、摄像机转动和变焦等、与数字会议系统结合实现发言跟踪远程控制和管理。可根据需要进行配置。

四、电源及接地要求

（一）交流电源应按一级负荷供电，电压波动范围和不间断电源应符合用电设备要求。
（二）供电系统总容量应大于实际容量的1－1.5倍。控制室供电系统应按照明用电、设备用电、空调用电等分开独立供电。主要设备采用UPS供电，例如视频终端、摄像机、矩阵等。
（三）控制室须设置接地体，采用单独接地方式，接地电阻不应大于4Ω，与其它接地系统合用接地体，接地电阻不应大于0.3Ω。采用联合接地方式，保护地线必须采用三相五线制中的第五根线，与交流电的零线必须严格分开。

五、网络及布线要求

（一）建设或改造视频会议室和控制室时，应事先埋设管道，安装桥架，预留地槽和孔洞等以便穿线。控制室与会议室的设备之间的连线宜采用暗敷穿管的方式布放缆线。

（二）控制室预留RJ45网络接口至少2个（可配置教育网IP地址并与教育网联通的网络接口），预留RJ11电话接口至少1个，并在相应位置预留音频、高清视频接口、VGA接口、电源插座和网络接口等，高清接口数量要大于电视机的数量，摄像机安装位置预留高清接口。任何缆线与设备采用插件连接时，必须使插件免受外力影响，保持良好接触。
六、会议室管理要求

（一）制定明确的视频会议室管理办法、设备操作规程。

（二）绘制视频会议系统所有设备的联接拓扑图，分类并详细注明各设备的型号、端口类型、联接方式等内容。

七、设备配置建议

除统一提供的设备外，分会场可根据会议室环境、面积和已有设备情况按以下建议配置相应设备。

（一）推荐配置

	序号
	产品名称
	数量
	备注

	一、视频部分

	1
	高清投影或其他显示单元
	1套
	根据会议室面积确定尺寸

	2
	液晶电视
	2台
	若会议室面积较大除以上显示设备外可增加此设备作为补充

	3
	高清摄像机
	1台
	若会议室面积较大可配置该摄像机与统一配置的摄像机分别采集不同方向的视频信号

	4
	高清视频矩阵
	1套
	转换视频输入输出

	二、音频部分

	5
	话筒设备
	1套
	根据发言席确定数量

	6
	扩声设备
	1套
	根据会议室面积确定数量和功率

	7
	音频调音、处理设备
	1套
	

	三、管理部分

	8
	智能中控系统
	1套
	

	9
	管理计算机
	1台
	

	10
	监控液晶电视
	1台
	若在控制室不便观察会场状况，可配置该设备实时掌握会况

	四、其他

	11
	时序电源
	1套
	

	12
	机柜
	1套
	

	13
	连接线缆等辅材
	1宗
	

	14
	会议室环境改造
	1项
	根据会议室现有环境情况和上述建设规范确定


（二）基本配置

	序号
	产品名称
	数量
	备注

	一、视频部分

	1
	高清液晶电视、投影仪或其它显示设备
	1台
	根据会议室面积确定尺寸及数量

	二、音频部分

	2
	音箱等扩音设备
	1套
	根据会议室面积等确定其配置

	三、其他

	3
	连接线缆等辅材
	1宗
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